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Instrucciones de 3 de diciembre de 2021, de la Direccion General de Formacion
Profesional, relativa a la seleccion, el régimen de asistencia y la evaluacidn, del
alumnado participante en las acciones formativas conducentes a Certificados
de Profesionalidad impartidas en centros docentes piblicos de titularidad de la
Consejeria de Educacion y Deporte de la Junta de Andalucia.
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1 I OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

Las instrucciones tienen por objeto establecer el procedimiento para la seleccidn, el régimen de
asistencia y la evaluacion del alumnado participante en las acciones formativas conducentes a
certificados de profesionalidad impartidas en centros docentes publicos de titularidad de la Consejeria
de Educacion y Deporte, financiadas con créditos del Ministerio de Educacion y Formacion
Profesional.

y. I PERSONAS DESTINATARIAS DE LAS ACCIONES FORMATIVAS

Acciones Formativas dirigidas prioritariamente a personas desempleadas

(inscritas como demandantes de empleo en el Servicio Andaluz de Empleo)

En caso de que no se cubran las plazas destinadas a personas desempleadas,
estas se otorgaran a personas trabajadoras ocupadas (aportaran informe de Vida Laboral),
con un porcentaje maximo del 25% del total de plazas de la accion formativa.

Reserva para personas con discapacidad: 5%
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3 I REQUISITOS DE ACCESO

ANEXO Il

REQUISITOS DE ACCESO DEL ALUMNADO A ESPECIALIDADES FORMATIVAS
CONDUCENTES A CERTIFICADOS DE PROFESIONALIDAD

Articulo 20. Real Decreto 189/2013, de 15 de marzo, por el que se modifica el Real Decreto 34/2008, BOE
nam. 69, de 21 de marzo de 2013.

REQUISITOS DE ACCESO A CERTIFICADOS DE PROFESIONALIDAD (NIVEL 1)

Para acceder a certificados de profesionalidad de nivel 1 de cualificacion profesional, no se exigira
requisito académico ni profesional alguno.
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3 I REQUISITOS DE ACCESO

REQUISITOS DE ACCESO A CERTIFICADOS DE PROFESIONALIDAD (NIVEL 2)

Para el acceso a certificados de profesionalidad de nivel 2 de cualificacion profesional, se debe cumplir
alguno de los siguientes requisitos:

a) Estar en posesion del titulo de Graduado en ESO.

b) Estar en posesion de un certificado de profesionalidad del mismo nivel que el médulo o médulos formativos
y/o certificado de profesionalidad al que se desea acceder

c) Estar en posesion de un certificado de profesionalidad de nivel 1 de la misma familia y area profesional.
d) Cumplir los requisitos de acceso al ciclo formativo de grado medio:
1. Estar en posesion de un titulo de Técnico/a o de Técnico/a Auxiliar.
2. Tener superado el sequndo curso de Bachillerato Unificado Polivalente (BUP).
3. Haber superado las correspondientes pruebas de acceso reguladas por las administraciones
educativas (se requerira tener, al menos, diecisiete afios, cumplidos en el afio de realizacion de la

prueba).

e) Tener superada la prueba de acceso a la Universidad para mayores de 25 afos o de 45 aros.
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3 I REQUISITOS DE ACCESO

f) Tenerlas competencias clave necesarias. Las competencias clave pueden obtenerse a través de unade
estas vias:

1. Haber adquirido las competencias clave necesarias por superacion de pruebas.
2. Haber superado con evaluacion positiva, apto/a, estas especialidades formativas:
- FCOV22_2 Comunicacion en Lengua Castellana. 120 horas.

- FCOV23_2 Competencia Matematica. 120 horas.

En el caso de que el certificado de profesionalidad de nivel 2 de cualificacion al que se quiere acceder,
incluya modulo formativo de inglés, ademas de las dos anteriores debe tener superado la siguiente
especialidad:

- FCOV05_2 Comunicacion en Lenguas Extranjeras (Inglés). 180 horas.

3. Haber superado con evaluacién positiva, apto/a, la especialidad formativa FCOV27_2
Comunicacion en Lengua Castellana y Competencia Matematica (240 horas), o si el certificado de
profesionalidad de nivel 2 de cualificacion incluye modulo formativo de inglés tener superado con
evaluacion positiva, apto/a, la siguiente especialidad formativa: FCOV26_2 Comunicacion en Lengua
Castellana, Competencia Matematica y Comunicacion en Lengua Extranjera (Inglés), de 420 horas.
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3 I REQUISITOS DE ACCESO

REQUISITOS DE ACCESO A CERTIFICADOS DE PROFESIONALIDAD (NIVEL 3)

Para el acceso a certificados de profesionalidad de nivel 3 de cualificacion profesional, se debe cumplir
alguno de los siguientes requisitos:

a) Estar en posesion del titulo de Bachiller

b) Estar en posesion de certificado de profesionalidad del mismo nivel que el modulo o médulos formativos
yio certificado de profesionalidad al que se desea acceder

c) Estar en posesion de un certificado de profesionalidad de nivel 2 de la misma familia y area profesional.
d) Cumplir los requisitos de acceso al ciclo formativo de grado superior,
1. Estar en posesion de un titulo de Técnico/a, Técnico/a Superior o Técnico/a Especialista.
2. Haber superado el Curso de Orientacion Universitaria (COU).
3. Haber superado las correspondientes pruebas de acceso reguladas por las administraciones
educativas (se requenra tener, al menos, diecinueve afios cumplidos en el afio de realizacion de la

prueba, o dieciocho afios si se tiene un titulo de grado).

e) Tener superada la prueba de acceso a la Universidad para mayores de 25 afios o de 45 afios.
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3 I REQUISITOS DE ACCESO

f) Tener las competencias clave necesarias. Las competencias clave pueden obtenerse a fraves de una de
estas vias:

1. Haber adquindo las competencias clave necesarias por superacion de pruebas.

2. Haber superado con evaluacion positiva, apto/a, estas especialidades formativas:
- FCOV02_3 Comunicacion en Lengua Castellana. 200 horas.
- FCOV12_3 Competencia Matematica. 200 horas.

En el caso de que el certificado de profesionalidad de nivel 2 de cualificacion al que se quiere acceder,
incluya modulo formativo de ingles, ademas de las dos anteriores debe tener superado la siguiente
especialidad:

- FCOV06_3 Comunicacién en Lenguas Extranjeras (Inglés). 180 horas.

3. Haber superado con evaluacion positiva, apto/a, la especialidad formativa FCOV29_3 Comunicacion
en Lengua Castellana y Competencia Matematica (400 horas), o si el certificado de profesionalidad de
nivel 2 de cualificacion incluye modulo formativo de inglés, tener superado con evaluacion positiva,
apto/a, la siguiente especialidad formativa: FCOV28_3 Comunicacion en Lengua Castellana,
Competencia Matematica y Comunicacion en Lengua Extranjera (Inglés), de 580 horas.
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LUGAR, PLAZO Y DOCUMENTACION

ANEXO1
Centro docente publico que .
imparte ensefianzas de FP Anexo | CONSEJERTA DE EDUCACION Y DEPORTE :'i':' L -
(CPIFP |ES) (So||c|tud) Juntade Andalucia DIRECCION GENERAL DE FORMACION PROFESIONAL
)

SOLICITUD DE PARTICIPACION EN ACCIONES FORMATIVAS CONDUCENTES A CERTIFICADOS DE
Plazo: max. 10 dias habiles. PROFESIONALIDAD IMPARTIDOS EN CENTROS DOCENTES PUBLICOS DE TITULARIDAD DE LA CONSEJERIA
DE EDUCACION Y DEPORTE DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Adjuntar documentacion acreditativa de cumplimiento
de los requisitos de acceso (Anexo lll) y circunstancias alegadas

5 I PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL ALUMNADO PARTICIPANTE

Admision

PROCEDIMIENTO
DE SELECCION

Baremacion

ﬁ
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CRITERIOS DE BAREMACION

a) Pertenencia a los siguientes colectivos (maximo 6 puntos):

Colectivo Documentacion acreditativa Valor

Jovenes menores de 30 afios DNI/NIE. 3 puntos
Personas desempleadas con mas de

un afto de antigoedad. Documento que acredite |a antigliedad como persona desempleada. Z puntos
Mujeres DNI/NIE 1 puntos
Personas con discapacidad Certificacién emitida por el érgano competente de la Junta de 1 punto
reconocida igual o superior al 33% Andalucia u otras Administraciones Pablicas competentes.
F'arspnas afectadas y victimas del Acreditacion emitida por el Ministerio del Interor. 1 punto
terrorismo

Orden de proteccion a favor de la victima, medidas cautelares o
Mujeres victimas de violencia de sentencia condenatoria y, excepcionalmente, informe del Ministeno 1 punto
género Fiscal en tanto se dicte |a orden de proteccion o certificado expedido

por érgano competente donde se acredite atencion especializada.
Personas en fiesgo de exclusion Certificacion de los servicios sociales correspondientes. 1 punto

social.

Tareta Roja, provisional, mientras se tramifta la concesion.
Resolucion de concesion de asilo o proteccion subsidiaria, emitida 1 punto
por el Ministerio de Intenor.

Cerificado de emigrante retornado emitido por la Delegacion o
Subdelegacion del Gobiemo de |2 provincia de residencia.

Personas que hubieran obtenido la
condicion de refugiada/asilada.

Emigrantes andaluces retomados 1 punto

b) Entrevista (maximo 4 puntos):
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SELECCION DEL ALUMNADO PARTICIPANTE

Accion formativa: 15 participantes
(Num. minimo para que se desarrolle la accion formativa: 10 participantes)

v' Cupo de reserva discapacidad (5%): 1 plaza
(Si no hubiese se incorpora al cupo prioritario para personas desempleadas)

v/ Cupo prioritario para personas desempleadas: 14 plazas
(Si no se alcanza completar, pueden acceder personas trabajadoras ocupadas hasta un max. 25%, equivalente a 4 plazas)

Acta baremada y personas seleccionadas (DNI anonimizado)

ANEXO Il

Acta de seleccion (provisional)
A CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE éﬁi R HERR

Junta de Andalucia DIRECCION GENERAL DE FORMACION PROFESTONAL

Alegaciones (Anexo Il)
ALEGACIONES AL PROCEDIMIENTO DE PARTICIPACION EN ACCIONES FORMATIVAS CONDUCENTES A
CERTIFICADOS DE PROFESIONALIDAD IMPARTIDOS EN CENTROS DOCENTES PUBLICOS DE TITULARIDAD

DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE DE LA JUNTA DE ANDALUCIA.

S

Acta de personas seleccionadas, en reserva y excluidas, y motivos de exclusion

Acta de seleccion (definitiva)

Publicacion en el tablon de

anuncios del centro y en IACP

Formacion

LACP. .
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ALUMNADO SOLICITANTE DE VARIAS ACCIONES FORMATIVAS

Aquellas personas seleccionadas en mas de una accion formativa, cuyas fechas de celebracion
coincidan en el tiempo, podran realizar solo una de ellas.

Las personas solicitantes, y hasta el dia anterior a la publicacion del Acta definitiva, podran
renunciar a su solicitud, presentando un escrito ante la secretaria del centro docente.

Una vez publicada el acta definitiva, las personas que figuren en la misma como ‘“‘seleccionadas”’,
no podran ser admitidas en ninguna otra accién formativa, incluso aunque hubieran sido
baremadas en actas provisionales, y ello, hasta que finalice la accién formativa para la que
hubieran sido seleccionadas, aunque no se haya incorporado como alumnado en ningln momento.

RESERVAS

Cuando, debido a bajas del alumnado que participe en una accion formativa, se produzcan
vacantes en la misma, éstas podran ser cubiertas por aspirantes que hubiesen quedado en
situacion de reserva, si no ha transcurrido el 25% de la duracidon de la accion formativa vy,
ademas, la baja se haya producido durante los primeros 5 dias lectivos desde el inicio de la
misma.
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REGIMEN DE ASISTENCIA A CLASE

CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD

Certificado de Profesionalidad (CdP) Médulos Formativos (MF)
(Oferta completa) (Determinados MF en Oferta parcial)

Modalidad
PRESENCIAL

El alumnado debera justificar una asistencia de al menos el 75% de las horas totales de cada modulo.
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REGIMEN DE ASISTENCIA A CLASE

OBLIGACIONES DEL ALUMNADO

a) Asistir y seguir con aprovechamiento el curso, causando baja en el mismo si tiene mas de tres faltas de
asistencia no justrficadas en un mes o no sigue el curso con aprovechamiento a juicio del profesor o profesora.

b) Firmar la asistencia a clase al inicio de la misma, debiendo permanecer en el aula hasta que finalice la
clase. Si tuviera que ausentarse antes de que la clase termine, lo pondra en conocimiento del profesor o
profesora. De no hacerlo se considerara falta no justificada.

c) Justficar las faltas de asistencia. Se consideraran faltas de asistencia justificadas si presenta la
documentacion que justifica el motivo de las mismas y se hace entrega de dicha documentacién al profesor o
profesora en el plazo maximo de dos dias desde la fecha en que se produzca la circunstancia.

c) Comunicar, desde el pnmer dia, al tutor o tutora cualguier circunstancia que impida o dificulte su asistencia
al curso aportando el correspondiente justificante en el plazo de dos dias desde que se produce la primera
ausencia. De no hacerlo asi, el centro docente le dara automaticamente de baja.

d) Aportar al centro la documentacion acreditativa en relacion con su ausencia que se le requerira en relacion
a la asistencia o a la posible baja y/o renuncia por cualquier causa, en especial, cuando sea por contrato de
trabajo.

e) Conservar en perfecto estado las instalaciones, el material didactico y las herramientas que utilice, tanto en
el centro docente como en la empresa donde realice practicas.
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10 I REGIMEN DE ASISTENCIA A CLASE

CAUSAS QUE JUSTIFICAN LA FALTA DE ASISTENCIA AL CURSO

a) Entrevistas de trabajo.

b) Contratos de trabajo de corta duracion, hasta un maximo del 25% del total de horas del certificado.

¢) Enfermedad propia, enfermedad grave, accidente o fallecimiento de un familiar dentro del prmer y segundo
grado de consanguinidad o afinidad.

d) Deber inexcusable (citacion administrativa o judicial).
e) Realizacion de examenes oficiales.

f) Permiso por violencia de género, en las condiciones que determinen los Servicios Soclales competentes.
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10 I REGIMEN DE ASISTENCIA A CLASE

CAUSAS DE BAJA EN EL CURSO

a) Faltas de asistencia, cuando tenga mas de tres faltas no justificadas en un mes.
b) Contrato de trabajo, cuando el horario de la formacion y el horario laboral no sean compatibles.

¢) Renuncia del alumno o alumna al curso, debiendo firmar el documento de renuncia indicando los motivos
de abandono.
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EVALUACION DE LA FORMACION

(1) Evaluacidn continua

El profesorado que imparta las acciones formativas conducentes a certificados de profesionalidad llevaran a cabo una
evaluacién continua del alumnado, que sera realizada por mddulos y, en su caso, por unidades formativas, con objeto
de comprobar los resultados de aprendizaje y, en consecuencia, la adquisicion de las competencias profesionales.

(2) Planificacidn previa

La evaluacion se desarrollara de manera sistematica, ajustandose a una planificaciéon previa en la que constaran, al
menos, para cada mddulo y, en su caso, unidad formativa, una estimacion de la fechas previstas para la evaluacion, los
espacios en los que ésta se llevara a cabo, los instrumentos de evaluacion que seran utilizados y la duracion que
conlleva su aplicacion.

(3) Resultados de aprendiaje

Los resultados de aprendizaje a comprobar en los modulos formativos estaran referidos tanto a los conocimientos como
a las destrezas practicas y habilidades recogidas en las capacidades y criterios de evaluacion de los mismos, de manera
que, en su conjunto, permitan demostrar la adquisicion de las competencias profesionales, en concordancia con los
descriptores establecidos en la Recomendacién 2008/C 111/10 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 23 de abril de
2008, relativa a la creacién del Marco Europeo de Cualificaciones para el aprendizaje permanente. Para obtener la
acreditacién de las unidades de competencia, sera necesario superar con evaluacién positiva, en términos de apto, los
maodulos formativos asociados a cada una de ellas.
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EVALUACION DE LA FORMACION

(4) Métodos e instrumentos de evaluacién

Los métodos e instrumentos de evaluacion se adecuaran a la naturaleza de los distintos tipos de resultados a comprobar
y se acompanaran de los correspondientes soportes para su correccidn y puntuacion, de manera que se garantice la
objetividad, fiabilidad y validez de la evaluacién.

(5) Documentos de la evaluacidn

El profesorado reflejara documentalmente los resultados obtenidos por el alumnado en la evaluacion de cada uno de los
maodulos formativos y, en su caso, unidades formativas del certificado, en la que se incluird el desempefio de cada
alumno en los distintos instrumentos de evaluacion aplicados, con las correcciones y puntuaciones obtenidas en los
mismos.

(6) Acta de evaluacion

La persona tutora elaborara un acta de evaluacidon en la que quedara constancia de los resultados obtenidos por el
alumnado. El acta, que estara firmada por todos los docentes del equipo educativo y por la persona que ejerza la
direccion del centro docente en la que la accién formativa se haya impartido, incluiré la identificacién de las personas
participantes con nombre, apellidos, DNI y resultados en cada uno de los médulos, o en su caso unidades formativas, en
términos de "apto" o0 "no apto”.
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EVALUACION DE LA FORMACION

(7) Médulo de practicas en empresas

El seguimiento y evaluacion de los alumnos y alumnas en el médulo de formacién practica en centros de trabajo,
sera realizado conjuntamente por los tutores designados por el centro docente y por la empresa. Los alumnos y alumnas
que superen este modulo recibiran una certificacion firmada por ambos tutores y el responsable de la empresa, que sera
necesario aportar a efectos de solicitar el correspondiente certificado de profesionalidad.

(8) Documentos de planificacion de la formacién

El centro docente, por el hecho de impartir acciones formativas correspondientes a certificados de profesionalidad,
debera disponer de los siguientes documentos:

Planificacion de la evaluacion.

Los instrumentos de evaluacion utilizados, con los correspondientes soportes para su correccidn y puntuacion.
La documentacién que recoja los resultados obtenidos por el alumnado.

Las actas de evaluacién.

a
b
c
d

~ — ~—— ~—

(9) Entrega de la documentacidn

El centro docente debera entregar, en un plazo no superior a tres meses desde la finalizacion de la accion formativa,
las actas de evaluacion firmadas y los documentos donde se reflejen los resultados de la misma, a la Direccidn
General de Formacion Profesional de la Consejeria de Educacion y Deporte, quien dara traslado a la Direccion General
de Formacion profesional para el Empleo, de la Consejeria de Empleo, Formacion y Trabajo Autdbnomo, competente en la
expedicién del certificado de profesionalidad, que sera responsable de su custodia.
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12 I PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

Los centros docentes tendran en cuenta lo establecido en el Reglamento (UE) 2016/679, del Parlamento Europeo y del
Consejo de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de
datos personales y a la libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento
General de Proteccion de Datos), en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales, y en la disposicion adicional vigesimotercera de la Ley Organica 2/2006, de 3 de
mayo, de Educacion.
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DOCUMENTACION DE INICIO DE LA ACCION FORMATIVA

s iecsaimczmd
JUNTA DE ANDALUCTR
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Anexo X
Comunicacion de inicio y finalizacion de la accion formativa conducente a CdP
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Anexo Il Anexo IV Anexo V Anexo VI
Planificacion didactica de la Programacion didactica del Planificacion de la evaluacion Programa formativo del MP-CdP
accion formativa-CdP modulo-CdP del aprendizaje-CdP (mdédulo de practicas en empresas)
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DOCUMENTACION DE INICIO DE LA ACCION FORMATIVA

Ademas, es obligatorio acompafar la siguiente documentacion:

v Documentacion acreditativa de la existencia de una poéliza de seguro para las distintas fases de la accién formativa,
incluyendo la realizacion del modulo de formacién practica en centros de trabajo, en su caso. Esta documentacion incluira
como minimo datos sobre el numero de alumnado asegurados y los riesgos cubiertos por dicha poliza.

v Autorizacién del alumnado participante, para la utilizacién de sus datos personales en las actuaciones de seguimiento,
control y evaluacién de la acciéon formativa.

v Autorizacion del profesorado a las consejerias competentes en materia de formacidn profesional del sistema educativo
y en materia de formacion profesional para el empleo, para la utilizacién de sus datos personales en las actuaciones de
seguimiento, control y evaluacion.

IMPORTANTE RECORDAR ....

Dicha documentacion debe estar custodiada por el centro docente

El proceso de seleccion, docencia y evaluacion del alumnado es competencia
del centro docente y que la gestién del alumnado no se realiza a traves del
sistema de informacion Séneca, sino en GEFOC.

LACP.
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DOCUMENTACION DE INICIO DE LA ACCION FORMATIVA

GEFOC
Entidades

4
i.'* *.ir

w
e e W

Fondo Social Eurvpen

v Fichero excel con informacion de datos que debe estar disponible en GEFOC

Plazo de envio: 5 dias antes del inicio de la accién formativa, a los siguientes correos electrénicos:

centros.cefta@juntadeandalucia.es

soporte.cdp.ced@juntadeandalucia.es

IACP — m Formaf:ién
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GRACIAS POR
VUESTRA ATENCION

Direccion General de Formacion Profesional
Instituto Andaluz de Cualificaciones Profesional

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/iacp/cdp
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